Reisekostenantrag / Abrechnung

Antrag

auf Genehmigung einer Dienstreise/eines Dienstganges und Erstattung der Reisekosten gemäß der Verordnung über Reisekosten gemäß Anlage 15 der Kirchlichen Arbeits- und Vergütungsordnung 

(K A V O)

Name, Vorname

 

___________________________________

Wohnort



 
___________________________________

Dienststelle




___________________________________

Zweck der Dienstreise



___________________________________







___________________________________

Ziel der Dienstreise



___________________________________

Voraussichtl. Beginn (Datum/Uhrzeit)
     
___________________________________

Voraussichtl. Ende (Datum/Uhrzeit)

___________________________________








____________________________________








Datum und Unterschrift des Dienstreisenden

Dienstreisegenehmigung

Die oben genannte Dienstreise wird

____ antragsgemäß

____ mit folgender Auflage_______________________________

genehmigt.






_______________________________________________







Datum und Unterschrift des Pfarrers

Reisekostenabrechnung

Vom Dienstreisenden auszufüllen:

Reisebeginn (Datum/Uhrzeit) 


___________________________________

Ende der Dienstreise (Datum/Uhrzeit) 
  
___________________________________

Bei PKW-Benutzung = Wegstrecke

___________________________________

Fahrtkosten (öffentl. Verkehrsmittel)

___________________________________

Unentgeltlich wurden gewährt (F;M;A;Ü)
___________________________________

Nebenkosten (Belege bitte beifügen)

___________________________________

Ich versichere, das mir die obigen Kosten tatsächlich entstanden sind und bitte um Überweisung auf mein Konto Nr.__________________________ bei der ___________________________________________








_______________________________________











Unterschrift

Wird von der Zentralrendantur ausgefüllt:

Aufgrund der aufgeführten Dienstreise errechnet sich die Reisekostenvergütung wie folgt:

1. Fahrtkostenerstattung


EUR


2. Wegstreckenentschädigung


EUR


3. Tagegeld




EUR

4. Übernachtungsgeld



EUR


5. Nebenkosten 



EUR


6. Kürzung für unentgeltliche Bereitstellung
EUR


insgesamt




EUR

Auszahlungsanordnung:

_______________
___________________
____________________
________________

gesehen


rechnerisch richtig

sachlich richtig


angeordnet
